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Instructie uploaden en downloaden 
 
 
 
Aanmelden 
 
Log in op http://tbdeheerservice.nl/filemanager 
 
 
Je komt nu in het volgende scherm : 
 
 

 
 
Vul de gebruikersnaam en het wachtwoord in dat u van ons heeft ontvangen. 
 
Klik op “aanmelden” 
 
Nu verschijnt het volgende scherm : 
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Downloaden 
 
Klik op het gewenste bestand, er verschijnt een pop-up waarin wordt gevraagd of je het bestand 
wilt openen of opslaan. 
 

 

 
 
Als voor de optie “Opslaan” wordt gekozen verschijnt het volgende scherm: 
 

 
 
 
Zoek naar de map waar je de bestanden naar wilt verplaatsen en klik op “Opslaan”. 
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Uploaden 
 

 
 
 
Klik op de button “uploaden” (zie pijl). Dit levert het volgende scherm op : 
 

 
 
Met “bladeren” kun je nu de bestanden opzoeken die je wilt uploaden. Bestand gevonden? Klik op 
“openen”. 
 
Herhaal dit totdat je alle bestanden hebt gehad die je wilde uploaden. Klik vervolgens op 
“uploaden”. Dit proces kan enige tijd in beslag nemen. Als het gereed is komt het volgende 
scherm tevoorschijn. 
 

 
 
Je ziet hierin de bestanden die je hebt geselecteerd. 
 
Verlaat nu het programma door op de stopknop te klikken (zie pijl). 
 
 


